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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร   : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ ไม่เกิน 200  
                        ตารางเมตร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  อ าเภอเมืองนครราชสีมา    

1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
         ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้งทั้งนี้ผู้ขอรับ
หนังสือรับรองการแจ้งสามารถด าเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นค าขอโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ 
   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ ) 
          (1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (2)  ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
หมำยเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต. บ้านเกาะ อ. 
เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  3 0 0 0 0  โทรศัพท์  044 -276541  ต่อ  17 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

3.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน  ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค าขอครบถ้วน  และระยะเวลาสามารถขยายได้ตาม
กฎหมายหรือระเบียบของทางราชการก าหนด 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการ
แ จ้ งยื่ น ค า ข อแ จ้ งจั ด ตั้ ง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตรพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที -กองสาธารณสุข  

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที -กองสาธารณสุข  



2 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณี การแจ้ งไม่ ถู กต้ อ ง /
ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ   
ผู้ยื่นค าขอแจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติม
เ พ่ื อ ด า เนิ น ก า ร ห า ก ไม่
ส า ม า ร ถ ด า เนิ น ก า ร ได้  
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่ น
เพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแต่
วั น ที่ ไ ด้ รั บ แ จ้ ง โ ด ย ใ ห้
เจ้ าหน้ าที่ และผู้ ยื่ นค าขอ    
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

14  วัน  -กองสาธารณสุข  

4) 

- 
 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/
ก า ร แ จ้ ง เป็ น อั น สิ้ น สุ ด 
     1. ก รณี อ อ ก ห นั งสื อ
รับรองการแจ้ง 
มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ
เพ่ื อมารับหนั งสื อรับ รอง 
การแจ้ง 
     2. กรณีการแจ้งเป็นอัน
สิ้นสุดแจ้งค าสั่งให้การแจ้ง
เป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์ 

14 วัน -กองสาธารณสุข        

 

  

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่ งออกหนั งสื อรับรอง 
การแจ้ง) 
แจ้ งให้ ผู้ ยื่ น ค าขอแจ้ งมา
ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ ท้ อ งถิ่ น
ก าหนด (สถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่ สะสม
อาห าร พ้ื น ที่ ไม่ เกิ น  200 
ตารางเมตร)  

1 วัน -กองสาธารณสุข   
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4.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
4.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชนตัวจริง 

- 1 0 - 

2) ทะเบียนบ้านตัวจริง - 1 0 - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคลตัวจริง 

- 1 1  

4) 
ใบมอบอ านาจ  
(ในกรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 (เอกสารและ 

5) 
หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1  

4.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

5.ค่ำธรรมเนียม -ตามบัญชีแนบท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหาร พ.ศ. 2558  ดังนี้ 
1)           ก. สถานที่ใช้ประกอบการพื้นที่ไม่เกิน  50  ตารางเมตร    ฉบับละ 100 บาท 

 ข. สถานที่ใช้ประกอบการพื้นที่เกิน  50  ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร ฉบับละ 200 บาท 
 ค. สถานที่ใช้ประกอบการพ้ืนที่เกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 150 ตารางเมตร ฉบับละ 300 บาท 
 ง. สถานที่ใช้ประกอบการพื้นที่เกิน 150  ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละ 500 บาท 

6.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน facebook องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th   

ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์เลขที่ 700 ม.1 ต าบลบ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  3 0 0 0 0 โทรศัพท์ 0-4427-6541       

2) จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  หมายเหตุ   (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรีตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- 0 1  

2) 
เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด 

- 0 1 - 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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         ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
1. ชื่อกระบวนงำน  :  การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 

200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร   :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร  : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ   : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร   : ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ   พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  
9.ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30  วัน 
10.ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
11.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ 
ไม่เกิน  200 ตารางเมตร  
12.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

-ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
13.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะเรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2558) 
 

 
14.หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 19/07/2558ปรับปรุง03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 

 
 
 

 


