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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร    : การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา   

1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ เรื่อง การติดตั้งบ่อดัก
ไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร พ.ศ. 2558 ก้าหนดให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีการปลูกสร้างใหม่หรืออาคาร 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติม ต้องด้าเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันส้าหรับอาคารนั้น ให้แล้ว
เสร็จก่อนเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอย และหากอาคารใดอยู่ระหว่างปลูกสร้างใหม่ในวันที่ข้อบัญญัตินี้ ใช้มีผลใช้บังคับ  
(วันที่ 15 พฤษภาคม 2558) ก็ให้ด้าเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันเช่นเดียวกัน ตามแบบที่องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ
ก้าหนดคือต้องก้าหนดแบบรายละเอียดการก่อสร้างบ่อดักไขมันไว้ในแปลนการก่อสร้างอาคาร  โดยมีแผนผังบริเวณ 
จุดรวมน้้าทิ้งของอาคารก่อนปล่อยเทน้้า จากอาคารลงสู่ที่ทางหรือแหล่งระบายน้้าสาธารณะ  เพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่พบว่า อาคารที่มีการระบายน้้าทิ้งลงหรือ 
ไหลไปสู่แหล่งระบายน้้าให้ด้าเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน 
      
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด้าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
2.ช่องทำงให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.
เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000  โทรศัพท์  044 -276541  ต่อ  17 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

3.ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
   ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45  วัน ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค้าขอครบถ้วน และระยะเวลาสามารถขยายได้ 
ตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการก้าหนด 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

   ยื่นแบบค้าขออนุญาตติดตั้ง
บ่อดักไขมัน  พร้อมการขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง   

2) 

การพิจารณา 
 

   น า ย ช่ า ง  น า ย ต ร ว จ 
ตรวจสอบเอกสาร แบบแปลน 
และรายการประกอบ ในการ
ขออนุญาต 

14 วัน        กองช่าง    
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

   น า ย ช่ า ง น า ย ต ร ว จ 
ด้าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ตามกฎหมาย
ผังเมือง ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
   น ายช่ างนายตรวจออก
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
การจัดท้าผั งบริ เวณแผนที่
สังเขป  
   นายช่างนายตรวจ เสนอ
บันทึกและเอกสารหลักฐาน 
ประกอบพร้อมใบอนุญาต
ก่ อ ส ร้ า งต่ อ เจ้ าพ นั ก งาน
ท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาลงนาม 

3) 

      การลงนาม  
 

  เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจ
พิจารณาแบบแปลน เอกสาร
ประกอบ และพิจารณาออก
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร /
ติดตั้งบ่อดักไขมัน (น.1) 
 

30 วัน      กองช่าง   

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ้าตัวประชาชน - 0 1 - 
2) ส้าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 - 
3) หนังสือรับรอง นิติบุคคล - 1 1  

4) 
ใบมอบอ้านาจ                       
(ในกรณีที่มีการมอบอ้านาจ) 

- 1 1  

5) 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ้านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1  

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดิน นส.3ก หรือสค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับ พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามทุก
หน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร
จากเจ้าของที่ดิน 

- 0 1  

2) 

กรณีมอบอ้านาจให้มีหนังสือมอบอ้านาจ 
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส้าเนา
บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบและ
ผู้รับมอบ 

- 1 1   

3) 
กรณีนิติบุคคล ให้มีส้าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ้านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 0 1   

4) 

กรณีอาคารเป็นประเภทที่ผู้ออกแบบ
เป็นสถาปนิก ต้องมีหนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส้าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

- 1 1   

5) 

กรณีผู้ควบคุมออกแบบเป็นวิศวกร ต้อง
มีหนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส้าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรควบคุม 

- 1 1   

 
5.ค่ำธรรมเนียม  -เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่  7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
 
6.ช่องทำงกำรร้องเรียน   
 ช่องทำงกำรร้องเรียน  facebook องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th   

ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์เลขที่ 700 ม.1 ต้าบลบ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0-4427-6541     

 ช่องทำงกำรร้องเรียน  จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
        ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส้านักงานปลัด ส้านักนายกรัฐมนตรี 
        หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
        เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
 
 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 
 
1.ชื่อกระบวนงำน  :  การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร  
2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา  จ. นครราชสีมา 
3.ประเภทของงำนบริกำร  : กระบวนงานบริการที่ให้บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   

  ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบ าบัดน้ าเสียในอาคาร พ.ศ. 2558 
6.ระดับผลกระทบ :  บริการทั่วไป  
7.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535  
9.ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45   วัน 
10.ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
11.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน     การติดตั้งบ่อดักไขมันบ้าบัดน้้าเสียในอาคาร   

 
12.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

-ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน 
 

13.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค้าขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง  ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

  
 

13.หมำยเหตุ 
 - 
 
 

 
 

 

วันที่พิมพ์ 19/07/2558 ปรับปรุง 03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 


