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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร  :  กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ   อ. เมืองนครราชสีมา  จ. นครราชสีมา   

1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
        กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน   
ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการ
ตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อน จนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่  
ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
 
2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนที่ให้บริกำร  กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา  
จ.นครราชสีมา  30000  โทรศัพท์  044 -276541 ต่อ 15 
       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
  
3.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน  ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค าขอครบถ้วน และระยะเวลาสามารถขยายได้ตาม
กฎหมายหรือระเบียบของทางราชการก าหนด 

 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร 
 

1  วัน กองช่าง  

2) 
การพิจารณา 
 

นายช่าง/นายตรวจ ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
 

1  วัน กองช่าง  

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยน   
ผู้ควบคุมงานทราบ (น.1) 
 

5  วัน กองช่าง  
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4.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

4.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชนตัว
จริง 

- 1 0 (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) ทะเบียนบ้าน ตัวจริง  1 0  

3) 
หนังสือรับรองนิติบุคคลตัว
จริง 

- 0 1 (กรณีนิติบุคคล) 

 
4.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุม
งานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้
เป็นผู้ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐาน
แสดงการรับทราบของผู้ควบคุมงาน
คนเดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
บอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

2) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30
วรรคสอง  
(แบบน. 8) 

- 1 0 (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
บอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

3) 
ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

- 0 1 (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
บอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

4) 

ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

- 0 1 (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอก
เลิกการเป็นผู้ควบคุมงานไว้แล้วและ
ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
ประสงค์จะแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคน
ใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

 
5.ค่ำธรรมเนียม 
เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร
พ.ศ. 2522 
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6.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  facebook องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th   

ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์  เลขที่ 700 ม.1 ต าบลบ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000  โทรศัพท์ 0-4427-6541  

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  ส านักงานปลัด  ส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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      ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
9. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5   วัน 
10. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน      0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด   0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด   0  
11. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ    

12. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
-ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

13. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

-มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
- 
 
 

 
 

 

วันที่พิมพ์ 19/07/2558ปรับปรุง 03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 


