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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา 
1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ ลละในกำริิาำรณำอนญาำ  
   ตามระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๕ 
   หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 (1) เป็นเด็กแรกเกิด ที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  และไม่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 (2) ผู้ยื่นค าขอรับสิทธิเป็นผู้ปกครอง หมายความว่า บิดา มารดา หรือบุคคลอ่ืน ที่อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย
และเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด โดยเด็กแรกเกิดพักอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 (3) ครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หมายความว่า ครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี  
โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอ่ืนตามกฎหมาย 
และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 
   วิธีการ 
 (1) ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ (เด็กแรกเกิดได้พักอาศัยอยู่จริง)  พร้อมเอกสาร 
ดังต่อไปนี้ 
  (ก) แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
  (ข) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) กรณีในครัวเรือนมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคนไม่ต้องยื่นแบบรับรองฯ 
  (ค) สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
  (ง) บัตรประจ าตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ ของผู้ปกครอง 
      (ฉ) สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง 
  (2) หากผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่
จะแจ้งให้ผู้ปกครองด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 15 วัน นับแต่วันได้รับหนังสือแจ้ง  หากผู้ปกครองผู้ยื่นค าร้อง
ไม่แก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้ถือว่าไม่ประสงค์จะขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก  
แรกเกิด  ทั้งนี้  ให้ถือว่า องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะได้รับเอกสารครบถ้วนเป็นวันที่ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน 
  (3) เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะรับค าร้องขอลงทะเบียนและพิจารณาตรวจสอบเอกสารครบถ้วนแล้ว  
จะประกาศรายชื่อเด็กแรกเกิดและผู้ปกครอง ทุกวันที่  1 และวันที่ 16 ของเดือน ณ  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล 
บ้านเกาะ 
  (4)  การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้นับแต่เดือนที่ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนโดยมีคุณสมบัติ
และหลักฐานถูกต้องครบถ้วน ในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน หรือตามมติคณะรัฐมนตรีก าหนด 
2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
     สถำนที่ให้บริกำร  
      ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ  อ.เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000  
โทรศัพท์  044 -276541  
     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
3.ขั้น อน ระยะเวลำ ลละส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  41  วัน  ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค าขอครบถ้วน และระยะเวลาสามารถขยายได้ 
ตามกฎหมายหรือระเบียบทางราชการก าหนด 
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ที ่
ประเภท
ขั้น อน 

รำยละเอียดของข้ัน อนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำย
เห ญ 

1) 
การ
ลงทะเบียน 
 

ผู้ยื่นค าขอกรอกข้อมูล แบบค าขอลงทะเบียน (ดร.01) 
ในพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน และแบบรับรองสถานะ
ของครัวเรือน (ดร.02) 

30 นาที ส านักปลัด 

 

  

2) 
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานประกอบ   
ค าขอและเตรียมเอกสารเสนอผู้บังคับบัญชา 

30 นาที ส านักปลัด   

3) 
การพิจารณา 
และจัดท า
ประกาศ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานะในระบบและท าประกาศรายชื่อ
ผู้มีสิทธิ์เสนอรายชื่อผ่านผู้บังคับบัญชาไปยังผู้บริหาร
ท้องถิ่นเพ่ือลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 

15 วัน ส านักปลัด  

4) 
การลงนาม
ประกาศ  

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาและลงนามในประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ 

7 วัน ส านักปลัด  

5) 
การประกาศ
รายชื่อ 

ปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 15 วัน ส านักปลัด  

6) 
การส่งต่อ
หน่วยงาน 

เจ้าหน้าที่จัดส่งข้อมูลผู้มีสิทธิไปส านักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา 

3 วัน   

 
4.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

4.1) เอกสำรยืนยัน ัว นที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน ัว น 
หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

า ำนวน
เอกสำร 
ฉบับาริง 

า ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำย
เห ญ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน แบบอเนกประสงค์ 
ของผู้ปกครอง 

- 1 0 - 

2) สูติบัตรเด็กแรกเกิด - 1 0 - 
3) สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร - 1 0 - 

 
4.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเิิ่มเ ิม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเิิ่มเ ิม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

า ำนวนเอกสำร 
ฉบับาริง 

า ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเห ญ 

       
-ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
5.ค่ำธรรมเนียม  -ไม่มี-  
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6.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 
1) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  facebook องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th 
ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ,ทางไปรษณีย์ เลขที่ 700 ม.1 ต.บ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0-4427-6541 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน าังหวัดอื่นๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมำยเห ญ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน  ส านักงานปลัด  ส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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ข้อมูลส ำหรับเา้ำหน้ำที่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2. หน่วยงำนเา้ำของกระบวนงำน : ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำากำรอนญาำ  หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. ิื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อ กลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  
9. ระยะเวลำที่ก ำหนด ำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0   วัน 
10. ข้อมูลสถิ ิ 
 า ำนวนเฉลี่ย ่อเดือน    0  
 า ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สญด  0  
 า ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สญด  0  
 
11. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  
700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000  โทรศัพท์  044 -276541  

12.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้น อน ลละระยะเวลำปฏิบั ิรำชกำรมำลล้ว  
-ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

13. ัวอย่ำงลบบฟอร์ม ลละคู่มือกำรกรอก  
     

-แบบค าร้องขอลงทะเบียน  ติดต่อรับแบบฟอร์มกับเจ้าหน้าที่    
 

14.หมำยเห ญ 
 
 
 

 
 

 

วันที่ิิมิ์ 19/07/2558 ปรับปรุง 25/08/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
าัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนญมั ิโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยลิร่โดย อบต.บ้านเกาะ 


