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             คำนำ 

                        การจัดทำคู่มือปฏิบัติงานภาษีป้าย จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านภาษีป้าย ทราบขั้นตอน  
การปฏิบัติงานภาษีป้าย และเป็นคู่มือสำหรับศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ภายใต้ข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง  
ที่เก่ียวข้อง ให้เป็นแนวทางเดียวกัน ตามภารกิจหน้าที่ ความรับผิดชอบ โดยนำคู่มือการปฏิบัติงาน ไปเป็นเครื่องมือ  
ในการพัฒนาบุคลากร และใช้เป็นแหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้ และเป็นแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  
หรือเป็นแหล่งข้อมูล ให้บุคคลภายนอก ให้ทราบกระบวนการ ปฏิบัติงานด้านภาษีป้ายของกองคลงั 

      การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานภาษีป้าย  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเกาะ นอกจากให้
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการคลังใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็นประโยชน์ ให้ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล ในการบริหารงานการคลัง ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านเกาะ 

                               กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเกาะ 
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ส่วนที่ ๑ 
     ความเป็นมา วัตถุประสงค์ 

       ๑. เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ 

  ๒. เพื่อเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเองให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการ
ตอบคำถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจเกิดในการทำงานและสามารถพัฒนาการ
ทำงานให้เป็นมืออาชีพได้ 

  ๓. เพื่อเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกสามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากคู่มือการปฏิบัติงาน
ตรงกับความต้องการได้ 

  ๔. เพื่อเป็นเครื่องมือที่สำคัญในการปฏิบัติงานสามารถทำความเข้าใจการทำงานได้อย่างเป็นระบบ
และครบถ้วนทั้งระดับครบถ้วนทั้งระดับหัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน 

  ๕. เพื่อให้ผู้บริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานได้ทุกข้ันตอน 

  ๖. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดคามผิดพลาดในการทำงานเป็นการลดข้อผิดพลาดหรือ
ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดจากการปฏิบัติงาน 

  ๗. เพื่อเป็นองค์ความรู้ใช้เป็นเครื่องมือในการฝึกอบรมเป็นเอกสารอ้างอิงในการทำงานและเป็น
แหล่งข้อมูลสำหรับผู้สนใจโดยทั่วไป 

  ๘. เพื่อให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 

    ☺ ภาษีป้าย  คือ อะไร ☺  
 
ภาษีป้าย  หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ 
ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้าย ในกรณีไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการ ภาษีป้าย 
หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว เจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีปา้ย  
หรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็น ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 
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                 อัตราภาษีป้าย ที่จัดเก็บ  
อัตราภาษีป้าย ประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2567 

       ป้ายประเภท 1  

(ก)  อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความได้ (ป้ายไฟวิ่ง)    อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม.  

     (ข)  อักษรไทยล้วน (ป้ายติดทั่วไป)       อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม.  

      ป้ายประเภท 2  

       (ก) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่น ที่เคลื่อนที่  หรือ
เปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง)     อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม.  

       (ข) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่น (ป้ายติด ทั่วไป)  

                                                                                              อัตรา 26 บาท/500 ตร.ซม.   

    ป้ายประเภท 3  

(ก) ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที ่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั ้งหมด อยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษร 
ต่างประเทศ ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 

         อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 

 (ข) ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที ่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั ้งหมดอยู ่ใต้ห รือต่ำกว่าอักษร 
ต่างประเทศ (ป้ายติดทั่วไป)       อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 

  ป้ายเมื่อคำนวณพื้นที่จำนวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

เอกสารหลักฐานท่ีนำมาใช้ในการติดตอ่ 

 1. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 

 2. ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

 3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 

 4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย  

 5. แผนที่ตั้งพอสังเขป  

6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 
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      กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย 

                     1. ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

                     2. ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม 
หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี ป้าย
ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี  

                    เงินเพิ่ม - ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี - 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสีย เงินเพ่ิมร้อยละ 10 
ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 

การชำระภาษี 

 - ให้เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

                      - ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี  

                       (คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน)  

                        งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 %  

                        งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  

                        งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  

                        งวด 4 ตลุาคม – ธันวาคม = 25 %  

                     - ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย  
                       บทกำหนดโทษ 
                1. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  
                2. ผู ้ ใดโดยร ู ้หร ือจงใจแจ้งความเท็จ ให ้ถ ้อยคำเท็จ หร ือพยายามหลีกเล ี ่ยงภาษีป ้ายต้อง 
ระวางโทษ จำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำ ทั้งปรับ  
      3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ กิจการ 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
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    ส่วนที่  2 
                   วิธีการขั้นตอนงานภาษีป้าย 
 
 
   

 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับแบบและ 
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

แจ้งการประเมินค่าภาษี 
        (ภ.ป.3) 

พอใจ ไม่พอใจ 

ชำระเงินภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ชำระเงินเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ นายกอบต. 
ภายใน 30 วัน นับแต่วัน

ได้รับแจ้ง 

เสียเงินเพิ่ม ร้อยละ 2
ต่อเดือน 

จบ 
ผลอุทธรณ์
ของนายก   

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง (ภ.ป.) 

ไม่พอใจ 

ให้ยื่นฟ้องศาล 

ปฏิบัติตามคำสั่งศาล 

จบ 

พอใจ 

ชำระเงิน 

จบ 

เดือน มกราคมของทุกปี  กองคลังประชาสัมพันธ์ 
ใหผู้้เสียย่ืนแบบภายใน   31 มีนาคม ของทุกปี  
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ส่วนที่  3 
               ระยะเวลาปฏิบัติงาน แต่ละขั้นตอน 

  
                                                    ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
  
      ขั้นตอนที่ 2 
 
 
 
 
     ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 
 
            ขั้นตอนที่  4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับแบบและ 
ตรวจสอบแบบ (ภ.ป.1) 
(ภายใน  5  นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่คำนวณ และแจ้ง
ประเมินค่าภาษี(ภ.ป.3) 
(ภายใน  7  วัน/ราย) 

ผู้เสียภาษี 
ชำระภาษี (ภายใน 15 วัน)    

หรืออุทธรณ์ (ภายใน 30 วัน) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและออกใบเสร็จ  
/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและรับคำร้อง

อุทธรณ์พร้อมออกใบรับ 
ภายใน  30  นาที 
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ป้ายท่ีได้รับยกเว้น 

ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษีป้าย แบ่งได้ 13 ประเภท ดังนี้ 
1. ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ 

2. ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือสิ่งห่อหุ้มหรือบรรจุสินค้า 

3. ป้ายที่แสดงไว้บริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 

4. ป้ายที่แสดงไว้ที่ยานพาหนะ และมีพ้ืนที่ไม่เกิน 500 ตารางเซนติเมตร และป้ายที่แสดงไว้ที่ 

รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และล้อเลื่อน 

5. ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า แต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1 ตารางเมตร 

6. ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 

7. ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้น ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมายว่า 

ด้วยการนั้น ๆ และหน่วยงานที่น ารายได้ส่งรัฐ 

8. ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ 

การเกษตรและสหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

9. ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนตาม 

กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือ 

สถาบันอุดมศึกษานั้น 

10. ป้ายของผู้ประกอบการเกษตร ซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

11. ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่การศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

12. ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

13. ป้ายตามที่กำหนดโดยกฎกระทรวง   ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535) ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีสำหรับ 

        13.1 ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร์ตาม

กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 

       13.2 ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อนตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน 

       13.3 ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก 13.1 และ 13.2 โดยมีพื้นที่ไม่เกินห้าร้อย

เซนติเมตร 
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ส่วนที่ 4  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

   1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

   2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย  

                               3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร  

                               4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที ่ 19 ตุลาคม 2552  
                             เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพ การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   5. กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
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